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Kapitel 1: Allmanna bestammelser
§1 Tillampning av férvaltningsstadgan

Bestammelserna om ordnandet av forvaltningen och verksamheten i Tyska evangelisk-lutherska
férsamlingen i Finland (Férsamlingen), 6verforing av beslutanderatt till organ eller ledande
tjansteinnehavare samt om organens beslutsfattande och sammantradesforfaranden anges i denna
forvaltningsstadga med stod av kyrkolagen (652/2023) och kyrkoordningen (657/2023).

Utover de bestammelser som anges separat i denna forvaltningsstadga féljer Férsamlingen aven féljande
interna foreskrifter:

1) die Sprachsatzung der Deutschen Gemeinde

2) die Archivordnung der Deutschen Gemeinde

3) die Datenschutzrichtlinie der Deutschen Gemeinde

4) die Haushaltsordnung der Deutschen Gemeinde

5) die Satzung fiir die Konfirmandenarbeit der Deutschen Gemeinde

6) die Satzung fiir die diakonische Arbeit in der Deutschen Gemeinde

7) Dienstanweisungen der Amtstrdger und anderer Mitarbeitender der Deutschen Gemeinde
8) die Satzung des Beirats fir die Immobilienverwaltung der Deutschen Gemeinde

9) die Satzung des Beirats fir die Musikarbeit in der Deutschen Gemeinde

10) die Satzung fiir die Nachmittagsbetreuung in Turku

Forvaltningsstadgan har uppgjorts pa tyska och svenska.
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Kapitel 2: Férsamlingens forvaltningsorganisation
§2 Kyrkofullmaktige (KBV)

Kyrkofullmdktige har 15 medlemmar. Fullmaktiges ersattare bestams enligt 9 kap. 47 § i kyrkoordningen.

§3 Kyrkoradet (KR)

| kyrkoradet ingar pa tjanstens vagnar kyrkoherden som ordférande samt som valda medlemmar en
viceordférande och 7-11 6vriga medlemmar, varav en fran kapellférsamlingen i Abo.

Valet av kyrkorad forrattas sa att forst véljs vice ordféranden tillsammans med sin ersattare och darefter
genom ett separat val de 6vriga medlemmarna och deras personliga ersattare.

Kyrkoradet har foljande sektioner:

1) En ekonomisektion, till vilken hor ordféranden och 2-4 6vriga kyrkoradsmedlemmar. Kyrkoradet
valjer sektionen medlemmar vid mandatperiodens forsta sammantrade och utser en ordférande
for den. Sektionen valjer en vice ordférande vid sitt férsta sammantrade.

Direktioner som lyder under kyrkoradet samt paverkansorgan
§4 Direktionen for Tyska seniorhemmet (DSWH-Direktion)

Forsamlingen utgor den rattsliga hemvisten for Tyska Seniorhemmet (DSWH). Kyrkoradet har till
Direktionen for Tyska seniorhemmet (DSWH-Direktion) delegerat den operativa ledningen av
seniorhemmet jamte darmed sammanhangande rattigheter och plikter.

Kyrkofullméaktige utser for sin mandatperiod tre (3) till fem (5) ordinarie medlemmar i direktionen och
personliga ersattare for dessa, bland dessa ordféranden, som ska vara medlem i kyrkoradet. Den prast i
férsamlingen som ansvarar for seniorarbetet utses aven till ordinarie medlem. Harutdver utser
seniorhemmets inneboende en boendeforetradare med yttranderatt i direktionen. Boendeforetradaren
kan inte vara ordinarie medlem i direktionen. Pa ansdkan av direktionen kan kyrkofullmaktige utse en ny
ordinarie medlem dven under en pagaende mandatperiod.

Antalet mandatperioder for ordinarie medlemmar ar begransat till tre pa varandra féljande
fyraarsperioder.

§5 Direktionen for Fonden foér Tyska seniorhemmet (DSWH-Fondsvorstand)

Syftet med Fonden for Tyska seniorhemmet (DSWH-Fonds) &r att underhalla en seniorhemsbyggnad i
Helsingfors och att trygga driften av Tyska seniorhemmet genom eventuella bidrag. Tyskas
Seniorhemmets uppdrag ar att erbjuda bostadsutrymme och tillsyn fér seniorer inom férsamlingen.
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Fonden leds av en direktion (DSWH-Fondsvorstand) som bestar av tre till sju medlemmar. Medlemmarna
i direktionen utses av kyrkofullmaktige.

Direktionsmedlemmarna valjs for kyrkofullmaktiges mandatperiod. Direktionen utser inom sig
ordférande och vice ordférande.

Kyrkoherden och ordféranden foér ekonomisektion har narvaro- och yttranderatt.

§ 6 Diakonidirektion

Kyrkofullmaktige valjer for sin mandatperiod en ordférande och 3 till 10 ytterligare medlemmar samt
personliga ersattare till diakonidirektionen. Man efterstravar att till diakonidirektionen valja en
foretradare for varje verksamhetsomrade inom forsamlingen.

Diakonidirektionen véljer inom sig en viceordférande for direktionens mandatperiod.

Harutover har innehavaren av férsamlingens diakonitjanst och den prdast som ansvarar for forsamlingens
diakoni samt av kyrkoradet eller kyrkofullméktige utsedda foretrddare narvaro- och yttranderatt, men
inte rostratt.

§ 7 Paverkansgrupp for unga

Till paverkansgruppen for unga hor 3-7 medlemmar, som enligt 10 kap. 5 § i kyrkoordningen ska vara
konfirmerade, under 29 ar och medlemmar av forsamlingen. Férsamlingens kyrkorad valjer
medlemmarna till paverkansgruppen fér unga bland de unga som anmalt sig till paverkansgruppen for
tva kalenderar i taget.

Forsamlingens delomradesférvaltning
§8 Kapellférsamlingen i Abo

1) |férsamlingen ingar kapellférsamlingen i Abo, vars medlemmar &r bosatta i landskapen Egentliga
Finland, Satakunda eller Aland.

2) For sina gudstjanster anvander kapellférsamlingen huvudsakligen Skarpskyttekapellet i Abo
Domkyrka och for sitt Gvriga arbete en forsamlingslokal pa Kaskisgatan 1 i Abo.

3) De prasterliga uppgifterna i kapellférsamlingen handhas pa forsorg av férsamlingens prastambete.
Inom ramen for arbetsfordelningen mellan prasterna i forsamlingen bar en av innehavarna av en
prasttjanst i férsamlingen ansvaret for den andliga och &mbetsmaéssiga verksamheten i
kapellférsamlingen. Denna prast kan dven ha andra uppgifter (se Arbetsfordelningen mellan
prasterna i férsamlingen.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)
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§9 Direktionen for kapellférsamlingen i Abo

| kapellférsamlingen inrdttas en direktion som bestar av den i 9 § 3 mom namnda prasten och fem
(5) ytterligare medlemmar jamte tva (2) till 5 (fem) erséttare, vilka foreslas av kapellférsamlingen
medlemmar och viljs av forsamlingens kyrkofullmaktige fér dessas mandatperiod.

De valda medlemmarna maste vara bosatta pa kapellférsamlingens omrade och ha bade aktiv och
passiv valratt i kyrkovalen.

Direktionen for kapellférsamlingen valjer pa sitt forsta sammantrade under forsta och tredje aret
av sin mandatperiod inom sig en ordférande och en vice ordférande.

Forsamlingens kyrkoherde, saframt denna inte 4r medlem i direktionen for kapellférsamlingen, och
en dartill av kyrkoradet utsedd medlem av kyrkoradet har ratt att delta pa direktionens
sammantraden och har yttranderatt med inte rostratt.

Kapellférsamlingens medlemmar foreslar sin foretradare och dennas personliga erséattare i
kyrkoradet for kyrkofullmaktige

Mandatperioderna ska i man av mojlighet begransas till tre pa varandra foljande perioder.



Kapitel 3: Organens uppgifter och fordelningen av beslutanderatt
§ 10 Kyrkofullmaktiges uppgifter

Med stdd av 3 kap. 5 § i kyrkolagen utdvas férsamlingens beslutanderatt av kyrkofullmaktige, om inte
nagot annat féreskrivs eller bestams i kyrkolagen, nagon annan lag, kyrkoordningen eller denna
forvaltningsstadga, eller en av kyrkofullmaktige godkand instruktion.

§ 11 Kyrkoradets och dess sektioners uppgifter och beslutanderatt

Kyrkoradet skéter de uppgifter som det alagts i kyrkolagen, andra lagar, kyrkoordningen och i 6vrigt, samt
de verkstallighets- och forvaltningsuppgifter som inte har bestamts eller foreskrivits vara nagon annan
myndighets uppgift eller som pa grund av drendets natur hor till kyrkorddet/gemensamma kyrkoradet.

Kyrkoradet beslutar dessutom i féljande drenden som annars hor till kyrkofullmaktige

1) upphandling, om dess varde inte Overstiger ett belopp som faststéllts separat av kyrkofullméaktige
och savida inte kyrkofullméaktige har forbehallit sig ratten till upphandling av en bestamd typ av varor
eller tjanster,

2) godkannande av byggnadsritningar for andra byggnader dn de som avses i 3 kap. 9 § 2 mom. 1 och 2
punkten i kyrkolagen, om kostnadskalkylen inte dverstiger ett belopp som faststallts separat av
kyrkofullmé&ktige och savida inte kyrkofullmaktige har forbehallit sig ratten att godkdnna ritningar for
en bestamd byggnad eller typ av byggnad,

3) mindre férandringar i av kyrkofullmaktige godkanda byggnadsritningar,

4) forsaljning och donation av I6s egendom, om dess varde inte 6verstiger ett belopp som faststallts
separat av kyrkofullmaktige,

5) forséljning av skog, marksubstans och torv

6) sadana avtal avseende fastighetsuthyrning som inte behéver forelaggas stiftet samt 6vriga hyres- och
bruksavtal,

7) upptagning av lan om beloppet inte Overskrider ett belopp som faststéllts separat av
kyrkofullméaktige samt om férnyande av lan och férlangning av amorteringstiden,

8) utndamning av foretrdadare for forsamlingen i samarbetsorganisationer.

§ 12 Ekonomisektionens uppgifter och beslutanderatt

Ekonomisektionen ska tillsammans med forsamlingens tjansteman handha férsamlingens l6pande
ekonomiska och administrativa arenden och harutéver

1) gora beredning for kyrkoradet i sddana ekonomiska och administrativa arenden som ar av vasentlig
betydelse och ska behandlas i kyrkoradet, uppgora ett preliminart férslag till bokslut for foregaende
ar samt foresla storleken pa kyrkoskattesatsen och budgeten for nasta ar,
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2)

3)

4)

5)

handha de uppgifter som enligt ekonomistadgan aligger ekonomisektionen och vars utférande inte
har overforts pa férsamlingstjansteman eller direktionen for Fonden for Tyska Seniorhemmet,

besluta om anskaffningar och kdp av tjanster vars varde inte 6verstiger ett belopp som faststallts
separat av kyrkoradet och underhalla tillgangar, for det fall att dessa uppgifter inte har overforts pa
en férsamlingstjansteman,

ekonomisektionen ar harutover berattigad att besluta om forsaljning av skog, att verkstalla de 6vriga
uppgifter som ankommer pa den enligt lagen om de evangelisk-lutherska férsamlingarnas bostéllen
och fonder och férordningen om &ndring av férordningen angaende verkstallighet av lagen om de
evangelisk-lutherska forsamlingarnas bostdllen och fonder, och att sélja forsamlingsldsore vars varde
inte Gverstiger ett belopp som faststallts separat av kyrkofullmaktige,

verkstalla de kyrkoradsbeslut som har tilldelats ekonomisektionen.

§ 13 Overféring av ett drende till kyrkoradet for behandling (se dven 4 kap. slutdelen)

Om kyrkoradet eller dess ordférande vill 6verfora ett beslut som fattats av dess sektion, direktion, en

tjansteinnehavare eller en fortroendevald till kyrkoradet for behandling, ska ett yrkande pa detta

meddelas den part som har avgjort drendet. Yrkandet ska framstallas inom 7 dagar fran att beslutet

enligt denna forvaltningsstadga har delgetts kyrkoradets ordférande och vice ordférande.

1)

2)

3)

4)

5)
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§ 14 Direktionens for Tyska seniorhemmet (DSWH-Direktion) uppgifter och beslutanderatt

Direktionen for Tyska seniorhemmet behandlar och beslutar om det forslag till verksamhets- och
ekonomiplan for det kommande aret som bereds av Seniorhemmets ledning och innehaller
arsbudgeten och trearsplanen. Det av Direktionen for Tyska seniorhemmet godkanda forslaget ges
vidare till kyrkoradet for behandling. Inom ramarna for forsamlingens ekonomiska regelverk och de
beslut om ekonomiplanen som har fattats i vederbdrliga beslutsorgan géller budgetautonomi for
Seniorhemmets operativa verksamhet. Rakenskapsansvaret aligger Direktionen for Tyska
Seniorhemmet.

Direktionen for Tyska seniorhemmet faststaller hyresnivan for bostadslagenheterna i Tyska
seniorhemmet med mal att hyrorna tillsammans med 6vriga kostnadsbidrag och sadana understod
som har kommit direktionen til kainnedom tacker seniorhemmets operativa kostnader. Denna
kostnadstackning maste galla for minst respektive 3-ariga planeringsperiod.

Direktionen for Tyska seniorhemmet ar som organ chef for seniorhemmets ledning (arbets- och
tjanstedversyn).

Direktionen for Tyska seniorhemmet beslutar om anstallning, uppsagning och l6nesattning for
seniorhemmets medarbetare. Lonesattningen ska folja kyrkans allmanna I6nesystem inom ramen for
kyrkoradets beslut.

Direktionen for Tyska seniorhemmet fattar med utgangspunkt i férslag fran seniorhemmets ledning
beslut om att ta in potentiella hyresgaster till Tyska seniorhemmets utrymmen.
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6)

1)

2)

3)

4)

Direktionen for Tyska seniorhemmet godkdnner de husregler som géller fran tid till annan.

§ 15 Direktionens for Fonden for Tyska seniorhemmet uppgifter och beslutanderatt

Placera fondens tillgangar pa ett tillrackligt sakert och etiskt satt samt fordela och férvalta dem med
beaktande av radande omstandigheter pa ett sadant satt att kapitalet inte bara bevaras utan dven i
man av mojlighet 6kar genom lampliga investeringar,

uppratta verksamhetsberéattelse och bokslut for det gangna verksamhetsaret och lamna in dessa till
kyrkoradet,

uppstalla budget for ndsta verksamhetsar,

kontinuerligt folja med hur fondmedlen investeras.

§ 16 Diakonidirektionens uppgifter och beslutanderatt

Diakonidirektionens uppgift ar att:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

leda och vidareutveckla diakonin,

uppratthalla kontakten till det 6vriga férsamlingsarbetet,

organisera den utbildning som behdvs for diakoniarbetet

organisera diakoniarbetets informationsverksamhet,

upratthalla kontakten till diakoniarbetet inom prosteriet, stiftet och finska kyrkan

uppratthalla kontakten till de myndigheter, institutioner och organisationer som deltar i det
diakoniarbetet

forelagga kyrkoradet en verksamhetsplan och ett budgetforslag for det kommande aret samt en
verksamhetsberattelse for det foregadende aret

utféra de uppgifter som kyrkoradet sarskilt har anvisat.

Diakonidirektion far sjalvstandigt fatta foljande beslut:

1)

2)

3)

4)

organisera upplagget for frivilliga inom diakoniarbetet,

ordna fester och evenemang inom diakoniarbetet, inom ramen for diakoniarbetets budget och
verksamhetsplan,

ordna sadan utbildning som behovs for diakoniarbetet, inom ramen for diakoniarbetets budget och
verksamhetsplan,

radplaga och samarbeta med andra institutioner som utfér diakoniarbete inom och utanfor kyrkan,
forutsatt att inga ekonomiska eller avtalsmassiga forpliktelser ingas i samband med detta.
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§ 17 Paverkansgruppens for unga uppgifter

Enligt kyrkoordning kap 10 5 § aligger det forsamlingen att inratta en paverkansgrupp for unga och att
sorja for att de unga har majlighet att medverka i forsamlingsarbetet och paverka det.
Paverkansgruppens uppgift ar att ha inflytande pa forberedelse- och beslutsprocessen och att delta i
planeringen och genomfdrandet av férsamlingens aktiviteter.

Det aligger kyrkoradet att ta fram ldmpliga former for detta samarbete.

§ 18 Direktionens for Kapellfdrsamlingen i Abo uppgifter och beslutanderatt

Forsamlingens ekonomiforvaltning ansvarar for kapellférsamlingens ekonomi och redovisning.
Direktionen for Kapellférsamlingen i Abo har som uppgift att:

1) folja och framja det andliga livet pa kapellférsamlingens omrade och vid behov lagga fram hartill
relaterade forslag och initiativ till kyrkoradet,

2) vid behov tillsatta arbetsutskott, ledningsgrupper eller andra organ for uppgifter inom
kapellférsamlingens omrade,

3) bevaka och driva ekonomiska fragor inom kapellférsamlingens omrade och att foreldgga kyrkoradet
hértill relaterade forslag och initiativ till kyrkoradet,

4) arligen till kyrkoradet 6verlamna verksamhetsberattelse, tredarsplan och budget vid en av
kyrkostyrelsen faststalld tidpunkt,

5) faststalla en plan fér anvandningen av de medel som i férsamlingens budget har beviljats direktionen

for kapellforsamlingen och sidnda denna plan till kyrkoradet for kinnedom,
6) till kyrkoradet inlamna férslag om planerade kollekter varom kyrkoradet dger att fatta beslut
7) till kyrkoradet avge stallningstagande om kapellférsamlingen anvisas personal for sin verksamhet,

8) forvalta forsamlingens tillgangar inom kapellférsamlingens omrade i enlighet med kyrkoradets
riktlinjer,

9) forvalta de hyreslagenheter som finns inom kapellférsamlingens omrade.

10) ansvara administrativt och ekonomiskt fér 6vrig verksamhet, inklusive eventuell eftermiddagstillsyn
pa kapellférsamlingens territorium, i enlighet med de instruktioner som fran tid till annan har
faststallts for dessa.

Direktionen for kapellférsamlingen beslutar om
1) de medel som stéllts till dess forfogande i férsamlingens budget,
2) medel som kapellradet har férvarvat genom egen verksamhet,

3) anvandningen av de tillgdngar som anges i kyrkoordningen och dessas avkastning.
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Forfarandet for godkdannande av fakturor och andra utgifter som ska betalas ur medel som har stallts till

kapellradets forfogande och de riktlinjer som direktionen for kapellradet ska folja i anvandningen av

dessa medel galler vad som foreskrivs i forsamlingens ekonomistadga eller pa grund av denna.

Ledande tjansteinnehavares och fértroendevaldas beslutanderatt

§ 19 Kyrkoherdens beslutanderatt

Utover det som foreskrivs i 8 kap. 13 § i kyrkoordningen har kyrkoherden ratt att fatta beslut i féljande

arenden, vid behov efter konsultation med en sakkunnig:

1) Han eller hon fattar beslut som galler tjdnsteinnehavare och arbetstagare i andligt arbete enligt 3

punkten i ndmnda paragraf i féljande arenden:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

att for hogst sex manader anstalla en vikarie om den ordinarie tjdnsteinnehavaren eller
arbetstagaren har beviljats tjanstledighet, med beaktande av att tjansteférordnandet till en
prasttjanst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utfardas av domkapitlet,

att inom ramen for beviljade anslag anstalla en tjansteinnehavare eller arbetstagare for viss tid
for hogst sex manader, med beaktande av att tjansteférordnandet till en prasttjanst enligt 4 kap.
6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utfardas av domkapitlet

att faststalla beslut om valet av tjansteinnehavare eller arbetstagare nar beslutet har varit
villkorligt, om det ldkarintyg eller ndgot annat dokument som satts som villkor och som foretetts
ar utan forbehall eller om det i straffregisterutdraget inte finns sadana anteckningar som avses i
6 § 2 mom. i straffregisterlagen,

att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare oavlénad tjanst- eller arbetsledighet for hogst en
manad, om férsamlingen har prévningsrétt i arendet och ledigheten inte medfor
tilldggskostnader for forsamlingen,

att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare semester nar det ar fraga om sa-dana
semesterdagar som inte ar tidsbestamda i semesterordningen

att besluta om hur de lediga dagarna for tjansteinnehavare eller arbetstagare utan arbetstid ska
forlaggas, om drendet inte hor till ndgon annan myndighet, och fatta dven andra beslut i
anslutning till hans eller hennes arbete,

att uppratta arbetsskiftsforteckningar for tjansteinnehavare och arbetstagare med arbetstid om
upprattandet inte har alagts nagon annan tjansteinnehavare eller arbetstagare.

§ 20 Ekonomichefens beslutanderatt

Ekonomichefen

a)

fattar de beslut som avses i 21 § 1 punkten ovan rérande andra tjansteinnehavare och
arbetstagare an dem i andligt arbeite enligt 8 kap. 13 § 3 punkten i kyrkoordningen,
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b) beslutar om en upphandling om dess varde inte 6verskrider ett av kyrkoradet separat faststallt
penningbelopp och savida inte drendet ska skdtas av nagon annan tjansteinnehavare,

c) beslutar om forséljning av skog enligt en faststalld skogsbruksplan och budget

d) beslutar om placering av férsamlingens/den kyrkliga samfillighetens medel i enlighet med de
principer kyrkoradet har faststallt.
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Kapitel 4: Sammantradesforfarande

Sammantradessatt och kallelse till sammantrade
§ 21 Organens ordinarie sammantrade och elektroniska sammantrade

Organen behandlar drenden vid sitt ordinarie sammantrade, dar deltagarna ar narvarande pa platsen for
sammantradet.

Organen kan dven halla sitt sammantrade i en elektronisk miljo, dar deltagandet sker med hjélp av en
elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrade). Ett elektroniskt sammantrade kan hallas sa att alla
deltar i sammantradet genom elektronisk forbindelse, eller sa att endast en del av deltagarna deltar i
sammantradet genom elektronisk forbindelse (hybridsammantrade).

Allmanheten ska beredas majlighet att folja kyrkofullmaktiges elektroniska sammantrade over internet
samt pa en offentlig plats som ndmns i kallelsen till ssmmantradet.

| kyrkofullmaktiges slutna elektroniska sammantrade och i 6vriga organs elektroniska sammantrade kan
man enbart delta fran ett sadant stélle dar sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som fors vid
sammantradet inte kan ses eller horas av utomstaende.

Kyrkoradet eller en av det utsedd tjansteinnehavare ser till att den tekniska utrustning och de
dataforbindelser som krévs for sammantraden ar uppdaterade och informationssakra pa det satt
lagstiftningen forutsatter.

§ 22 Elektroniskt beslutsforfarande

Kyrkoradet kan enligt 10 kap. 14 § i kyrkolagen fatta beslut i &renden i ett elektroniskt beslutsforfarande
fore organets sammantrade. Beslutsférfarandet kan tillampas pa alla arenden som omfattas av organets
beslutanderatt.

§ 23 Organens sammantrade och sekreterare

Kyrkofullmaktige sammantrader nar detta ar nédvandigt for handlaggning av de drenden som enligt
stadgandena ska handldggas inom viss tid eller nar fullmaktiges ordférande annars anser det vara
pakallat eller nar det finns en fore-skriven grund fér sammankallande

Kyrkoradet och Ovriga organ sammankallas av ordféranden eller om denna har férhinder av vice
ordféranden. Organet kan ocksa pa forhand faststélla en tidsplan for sina sammantraden.

En direktion sammantrader nar detta ar nédvandigt for handlaggning av de drenden som alagts
direktionen eller nar direktionens ordférande anser det vara pakallat. En direktion sammantrader ocksa
om minst tva medlemmar skriftligen begar att direktionen ska sammankallas fér behandling av ett
drende som de uppger.

Protokollet 6ver sammantradet fors av en sekreterare som valts av organet for denna uppgift.
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§ 24 Kallelse till ssmmantrade

Kallelse till kyrkofullmaktiges sammantrade ska skickas till kyrkofullmaktiges medlemmar senast sju (7)
dagar fore sammantradet. | enlighet med 3 kap. 29 § i kyrkoordningen ska det samtidigt informeras om
sammantradet via det allmdnna datanatet.

Kyrkoradet och de andra organen beslutar vid mandatperiodens forsta sammantrade om pa vilket satt
sammantradena ska sammankallas.

Kallelsen till ssmmantradet kan skickas elektroniskt. Till kallelsen ska fogas en féredragningslista med
bilagor.

Sammantrddeskallelsen ska skickas pa samma satt till dem som har nérvaro- och yttranderatt vid
organets sammantrade.

| ssmmantradeskallelsen ska det vid samtliga arenden namnas pa vilket satt organet fattar beslutet. Om
arendet behandlas i elektroniskt beslutsforfarande ska det i kallelsen anges nar arendet senast ska
behandlas elektroniskt.

§ 25 Foredragningslista

Foredragningslistan ska innehalla redogorelser for de drenden som ska behandlas och kyrkoradets
forslag eller féredragandens forslag till beslut av organet.

Foredragningslistan kan skickas genom att den sparas i drendehanteringssystemet sa att den ér tillgdnglig
for organets medlemmar samt fér dem som har ratt att narvara och yttra sig.

Kyrkofullmé&ktiges samt forsamlingens dvriga organs foredragningslista, bilagor och andra nédvandiga
handlingar upprattas pa tyska. Vid behov protokollférs parallella 6versattningar till erforderligt
nationalsprak.

Om organet beslutar att bordldgga nagot arende eller aterforvisa drendet, sands foedragningslistans
bilagor som géller drendet inte ut pa nytt om den slutgiltiga behandlingen sker inom ett ar.

§ 26 Fortsatt sammantrade

Om man vid sammantradet inte kunde behandla alla drenden som namns i sammantra-deskallelsen kan
arendena Overforas till ett fortsatt sammantrade. De som varit franva-rande fran sammantradet
informeras om tid och plats for det fortsatta sammantradet.
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§ 27 Kallande av erséattare

En medlem av kyrkofullmaktige som inte har maojlighet att ndrvara pa sammantradet eller som pa grund
av jav inte kan delta i behandlingen av ett drende pa féredragningslistan ska utan dréjsmal meddela om
sitt forhinder eller jav till fullmaktiges sekreterare

Efter att ha meddelats av en medlem av fullmaktige eller annars fatt tillforlitligt besked om férhinder
eller jav ska sekreteraren utan dréjsmal kalla in en ersattare i medlemmens stélle. Ersattaren kallas till
sammantradet med iakttagande av den ordning som anges i 9 kap. 47 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Efter att fullmaktige har godkant forhindret trader ersattaren in och agerar i stallet for den forhindrade
medlemmen.

Medlemmar av kyrkoradet samt andra organ ska kalla en ersattare i sitt stdlle om de inte kan delta i
sammantradet. Nar en medlem &r javig i ett sammantrdadesarende eller pa grund av hinder inte kan delta
i behandlingen av nagot drende kan han eller hon kalla in en ersattare till behandlingen av ett enskilt
drende. Aven ordféranden eller sekreteraren kan skicka kallelsen till ersittaren.

§ 28 Narvaro- och yttranderétt vid kyrkoradets sammantrade

Utover vad som foreskrivs i 3 kap. 37 §/47 § i kyrkoordningen har féljande tjansteinnehavare och
arbetstagare ratt att ndrvara och yttra sig vid kyrkoradets sammantraden:

1) innehavaren till den andra préasttjansten
2) ekonomichefen

Foljande tjansteinnehavare och arbetstagare har narvaro- och yttranderatt vid ekonomisektionens
sammantrade:

1) ekonomichefen

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.

§ 29 Sammantradets laglighet och beslutférhet

Néar ordféranden har 6ppnat sammantradet konstaterar han eller hon vilka som &r ndrvarande samt om
sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.

En medlem som infinner sig medan sammantradet pagar ska omedelbart anmala sig till ordféranden och
det ska antecknas i protokollet under vilket drendes behandling han eller hon anlande. Pa motsvarande
satt ska man forfara om en medlem avldgsnar sig mitt under pagaende sammantrade eller om en
medlem som avlagsnat sig under sammantradet senare atervander.

Ordféranden kan vid behov under sammantradets gang eller efter en avslutad paus konstatera att nya
narvarande infunnit sig.
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§ 30 Arendenas behandlingsordning

Arendena behandlas i den ordning som anges i féredragningslistan, om inte organet beslutar nagot
annat.

§31 Jav

Innan behandlingen av ett drende inleds ska en person som ar javig meddela om javigheten och
javsgrunden samt dra sig tillbaka fran behandlingen av drendet och avldgsna sig fran sin plats. Organet
beslutar om jav med stéd av 29 § 2 mom. i férvaltningslagen (434/2003).

Ordféranden for organet ska vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i sammantradet ar
javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse for omstandigheter som kan vara av betydelse vid
bedémningen av om han eller hon ar javig. Efter att ha presenterat sin utredning ska personen avlagsna
sig fran sin plats.

Organets beslut om jav ska motiveras i protokollet.

§ 32 Forslag i kyrkofullmaktige

Grundforslag i kyrkofullmaktige ar kyrkoradets forslag. Om kyrkoradet har dndrat sitt forslag pa
foredragningslistan innan fullmaktige har fattat beslut i &rendet utgor det dndrade forslaget
grundforslag. Om forslaget har dragits tillbaka innan fullmaktige fattat beslut i arendet, ska drendet
strykas fran foredragningslistan.

§ 33 Foredragning

Vid kyrkoradets och dess underlydande direktioners sammantraden fattas beslut pa féredragning. Den
foredragandes forslag utgor grunden fér behandlingen. Om den foredragande har dndrat sitt férslag pa
foredragningslistan under diskussionen, utgér det dndrade forslaget grundforslag

Om graden av angeldgenhet sa kraver kan ett beslutsférslag med motivering delas ut under
sammantradet. Ett drende som kan ses som obetydligt och som till sin natur eller betydelse dr sadant att
det inte kraver skriftlig féredragning kan féredras muntligt.

| kyrkoradet foredras drenden som galler forsamlingens andliga liv och verksamhet av kyrkoherden om
han eller hon inte har foérordat att drendet ska foredras av nagon annan underlydande tjansteinnehavare
eller om féredragningsskyldigheten inte grundar sig pa en tjansteinnehavares instruktion eller nagot
annat beslut av kyrkoradet.

Ovriga drenden foredras av ekonomichefen om han eller hon inte har férordat att drendet ska foredras
av nagon annan underlydande tjansteinnehavare eller om féredragningsskyldigheten inte grundar sig pa
en tjansteinnehavares instruktion eller nagot annat beslut av kyrkoradet.

| direktionerna aligger foredragningsansvaret den medlem eller den tjansteman som har berett drendet.
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§ 34 Ledning av sammantraden samt anféranden

Nar ett arende har foredragits ska det beredas tillfalle for diskussion.

Ordet ska begdras genom att resa sig upp, genom handupprackning, med hjalp av motessystemet eller
pa nagot annat tydligt synligt satt.

Pa sammantradesplatsen ska anférandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

Ordet ges i den ordning som ordet begars. Med avvikelse fran denna ordning:

1) ska foretrade ges anforanden som géller behandlingsordningen for drendet,

2) kan ordféranden ge ordet till den som har ratt att narvara och yttra sig fore 6vriga anféranden,

3) kan ordféranden ge ordet for en replik eller ett understédande anférande.

Om flera begarordet samtidigt, bestammer ordféranden i vilken ordning de far yttra sig.
Ett anforande far vara hégst 10 minuter, om inte ordféranden i enskilda fall tillater langre anféranden.

Nar de som anhallit om ordet har yttrat sig avslutar ordféranden diskussionen.

§ 35 Horande av sakkunniga

Organet eller dess ordférande har ratt att till organets sammantrade kalla sakkunniga att horas.

§ 36 Bordlaggning och remiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understott forslag om bordlaggning av drendet, remiss av
drendet for beredning eller nagot annat forslag vars godkdannande innebér att behandlingen av drendet
avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra sig endast om foérslaget om
avbrytande, och beslut om forslaget ska fattas innan debatten om sjélva drendet fortsatter. Om forslaget
godkéanns avbryter ordféranden behandlingen av drendet. Om forslaget forkastas fortsatter
behandlingen.

Ett bordlagt drende ska tas upp vid féljande sammantrade.

§ 37 Framlaggande av forslag

Om ordféranden sa kraver ska dndringsforslag och andra forslag som avviker fran féredragningslistan
lamnas in skriftligt.
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§ 38 Konstaterande av beslut som fattats utan omrostning

Om det under diskussionen inte har framstallts understddda forslag, konstaterar ordféranden att
grundforslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understdder ett andringsforslag som framstallts vid
sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget ar organets beslut.

§39 Omrostning

Upp till omrostning tas endast grundforslaget och understédda forslag. Om den som framstallt ett forslag
inte ar pa plats ndr omrdstningen borjar, ska forslaget anses ha forfallit och inte tas upp till omrdstning.

Rostningen forrattas genom handupprackning, namnupprop, med en omrdostningsapparat eller
elektroniskt eller pa nagot annat satt som organet bestammer. | enlighet med 10 kap. 18 § 1 mom. i
kyrkolagen forrattas omrostningen 6ppet.

Om fler &n tva forslag ska tas upp till omrostning foreldgger ordféranden organet en omroéstningsordning
for godkdannande i enlighet med 10 kap. 6 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Omrostningsordningen bestams enligt foljande principer

1) Forst ska de tva forslag som mest avviker fran grundférslaget stallas mot varandra. Det forslag som
vunnit stalls darefter mot det av de aterstaende férslagen som mest avviker fran grundforslaget. Pa
detta satt fortsatter man tills det finns ett slutligt motfoérslag mot grundforslaget.

2) Om ett forslag som vunnit understdd innebar att grundforslaget helt och hallet forkastas maste tas
upp till omrdstning, ska detta sist stallas mot det férslag som vunnit bland de 6vriga forslagen.

3) Om drendet géller beviljande av ett anslag tas godkannandet eller forkastandet av forslaget med det
storsta beloppet forst upp till omréstning och pa detta satt fortsatter man enligt storleken pa
beloppen i forslagen tills nagot férslag god-kédnns, och da tas férslagen med mindre belopp inte
langre upp till omrostning.

Om det enligt kyrkolagen kravs kvalificerad majoritet for att ett beslut ska kunna fattas ska ordféranden i
enlighet med 10 kap. 6 § 3 mom. i kyrkoordningen meddela detta innan omrdéstningen forrattas och
beakta det nar resultatet av omrdstningen konstateras.

Ordféranden konstaterar med stdd av 10 kap. 6 § i kyrkoordningen det beslut som tillkommit genom
omrostning.

Forvaltningsstadga for Tyska evangelisk-lutherska forsamlingen i Finland | KBV 20.12 2023 21



Val som forrattas i ett organ
A. Majoritetsval
§ 40 Omrostning i majoritetsval

Vid majoritetsval kan résten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om det ska véljas fler
an en person, har en medlem av organet lika manga roster som antalet personer eller kandidatpar som
ska viljas.

Den rostande kan endast ge en rost till varje kandidat eller kandidatpar. Alla roster maste inte utnyttjas.

§ 41 Bitraden vid valforrattning

ar majoritetsval forrattas med slutna sedlar fungerar sammantradets protokolljusterare samtidigt som
rostraknare och bitrader dven i 6vrigt vid valférrattningen, savida inte organet beslutar nagot annat.

§ 42 Anteckningar pa rostsedlarna

Pa rostsedlarna skrivs namnen pa dem som ska véljas och vid behov dven deras yrken sa tydligt att det
inte kan uppsta nagon oklarhet om vilken person som avses.

§ 43 Tryggande av valhemligheten

Rosterna ges i den ordning som framgar av namnuppropet.

Vid en omréstning med slutna rostsedlar ska rostsedeln vikas sa att innehallet inte ar synligt.

§ 44 Ogiltiga rostsedlar

En rostsedel ar ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som avses eller om
den réstandes namn eller nagot sarskilt kinnetecken pa den réstande skrivits pa rostsedeln eller om
nagon annan obehdrig anteckning gjorts pa den.
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B. Proportionellt val
§45 Valndmnd

Kyrkofullméktige (och vid behov andra organ) ska vid sitt férsta sammantrade inom sig for sin
mandatperiod tillsdtta en valnamnd fér proportionella val. Till namnden utses tre ordinarie medlemmar
och tre ersattare.

Valndmnden utser inom sig en ordférande och en vice ordférande. Valndmnden ar beslut-for med tva
medlemmar. Om valnamnden inte ar beslutfor kan fullmaktige eller det or-gan som tillsatt valnamnden
tillfalligt komplettera den for en valforrattning.

Valnamnden har ratt att ta hjalp av sakkunniga och att utse en sekreterare. Sekreterare for den
valndmnd som tillsatts av fullmaktige ar fullméaktiges protokollforare, om inte fullmaktige beslutar nagot
annat.

§ 46 Kandidatuppstallning samt granskning och rattelser av kandidatlistor

Organet bestimmer nar kandidatlistorna senast ska lamnas in till organets ordférande. Pa varje
kandidatlista far anges hogst dubbelt sa manga kandidater eller kandidatpar som ska valjas i valet.

| kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val den ska anvandas. Minst en av organets medlemmar ska
underteckna kandidatlistan. Den férsta undertecknaren ar ombud for listan. Ombudets uppgift ar att
overlamna listan till organets ordférande och denne har ratt att géra de rattelser i listan som avses i 3
mom.

Nar tidsfristen for inlamnande av kandidatlistorna har 16pt ut ska ordférande éverlamna listorna till
valndmnden for granskning. Om valnamnden finner fel i en kandidatlista ska ombudet ges tillfalle att
ratta felen inom den tid som valnamnden har utsatt.

§ 47 Sammanstallning av Kandidatlistor

Nar tidsfristen for korrigeringen av kandidatlistor gatt ut gor valndmnden en sammanstallning av de
godkanda kandidatlistorna.

§ 48 Framldggande av kandidatlistor

Sammanstallningen av kandidatlistorna ska laggas fram for paseende i sammantradeslokalen minst
femton minuter innan namnuppropet for valforrattningen borijar.
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§ 49 Rostning och rakning av valresultatet

Pa rostsedeln antecknas kandidatens eller kandidatparets nummer. Inga andra anteckningar far goras pa
rostsedeln.

Medlemmarna i organet lamnar sina rostsedlar i den ordning som framgar av namnuppropet.

Valnamnden granskar rostsedlarnas giltighet och kandidaternas valbarhet samt berdknar valresultatet.

§ 50 Meddelande av valresultat och arkivering av valhandlingar

Nar valresultatet har raknats meddelar valndmnden detta skriftligen till organets ordférande, som
avkunnar valresultatet for organet.

Kandidatlistorna, sammanstallningen av dessa samt rostsedlarna fogas till ssammantradeshandlingarna.
Rostsedlarna forvaras i ett forslutet kuvert.

Protokoll
§ 51 Upprattande av protokoll

Organets ordforande ser till att protokoll fors och svarar for innehallet i protokollet. Om ordféranden och
protokollforaren ar av olika asikt om hur sammantradet forlopt skrivs protokollet utifran ordférandens
uppfattning.

| protokollet ska atminstone antecknas:
1) som uppgifter om konstitueringen
a) organets namn

b) de sammantrades- och beslutssitt som anvants (ordinarie sammantrade/elektroniskt
sammantrade/hybridsammantrade/elektroniskt beslutsforfarande)

c) tidpunkten da sammantrddet inleddes och avslutades samt avbrott i sammantradet
d) sammantradesplatsen

e) nérvarande och franvarande och i vilken egenskap var och en har varit ndrvarande
f) motets laglighet och beslutférhet

g) vilka som valts till protokolljusterare.

2) som uppgifter om ett drendes behandling
a) éarenderubrik
b) redogorelse for arendet

c) beslutsforslag
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d) javoch javsgrunder
e) framstéllda forslag och om de fatt understéd
f) utlatanden fran dem som horts

g) omrostningar: omréstningssatt, omrdstningsordning, omrostningsforslag samt om-
rostningsresultatet sa att varje medlems stallningstagande framgar av protokollet

h) val: valsatt och valresultat
i) beslutiarendet
j) avvikande mening

k) godkdnda hemstallningsklammar

3) som 6vriga uppgifter
a) anteckningar om sekretess
b) ordférandens underskrift
c) protokollférarens kontrasignering
d) anvisningar for s6kande av dndring
e) anteckning om protokolljustering

f) anteckning om framldggande av protokollet i det allmédnna datanétet

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.

§ 52 Protokolljustering

Protokollet justeras av tva medlemmar av organet som separat valjs for uppgiften varje gang, om inte
organet beslutar annorlunda.

Om det vid justeringen av protokollet rader oenighet om protokollets innehall, ska organet till denna del
justera protokollet vid féljande sammantrade.

§ 53 Anmalan om att drendet overfors till kyrkoradet for behandling

Om kyrkoradet eller dess ordférande vill overfora ett beslut fér att behandlas av kyrkoradet ska yrkandet
pa det meddelas den part som har avgjort arendet inom 7 dagar fran att utdraget ur
beslutsforteckningen eller nagot annat meddelande har delgetts kyrkoradets ordférande eller vice
ordférande.
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Kapitel 5: Sarskilda bestammelser

Sarskilda bestammelser om kyrkofullmaktige
§ 54 Initiativ fran fullmaktigeledamoter

Efter att de drenden som namns i sammantradeskallelsen har behandlats har medlemmar av
kyrkofullmaktige ratt att lamna in skriftliga initiativ som galler férsamlingens verksamhet och férvaltning.

Initiativet [dmnas in till ordféranden. Vid ett elektroniskt sammantrdde ska initiativ [dmnas in
elektroniskt pa det satt som sammantradets ordférande meddelar. Om inlimnande av ett initiativ ska
meddelas till sekreteraren och ordféranden innan sammantradet inleds eller i samband med att
arbetsordningen for sammantradet godkanns.

Ordféranden ska utan dréjsmal lamna initiativet till kyrkoradet fér beredning. Kyrkofullmaktige kan
besluta att en remissdebatt fors om beredningen av det drende som avses i initiativet.

Kyrkoradet ska vid behov se till att fora initiativet till fullmaktige for slutgiltig behandling inom ett ar.

Kyrkoradet/gemensamma kyrkoradet ska arligen fére utgangen av mars manad forse kyrkofullmaktige
med en forteckning over de initiativ som lagts fram av fullmaktigemedlemmarna och sants till kyrkoradet
och som inte behandlats slutgiltigt av kyrkofullmaktige fore utgangen av féregaende ar. Samtidigt ska
uppges vilka atgarder som har vidtagits med anledning av dessa. Fullméaktige kan konstatera vilka
motioner som ar slutbehandlade.

Ovriga bestimmelser
§ 55 Medlemsinitiativ

Ett initiativ som avses i 3 kap. 3 § 4 mom. i kyrkolagen ska laggas fram skriftligt eller med ett elektroniskt
dokument. Av initiativet ska framga vad saken galler samt initiativ-tagarens namn, forsamling och
kontaktinformation.

§ 56 Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den myndighet i férsamlingen som har beslutanderatt i det drende som
initiativet avser.

Kyrkoradet ska arligen fére utgangen av mars manad for fullméaktige lagga fram en férteckning 6ver de
initiativ som har tagits i fragor som omfattas av fullmaktiges beslutanderatt och 6ver de atgarder som
har vidtagits pa grund av initiativen. Fullmaktige kan samtidigt besluta vilka initiativ som ar
slutbehandlade.

Initiativ som hor till ett annat organs an kyrkofullmaktiges beslutanderétt ska delges organet pa det satt
som dessa beslutar. Organet kan samtidigt besluta vilka initiativ som ar slutbehandlade.
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§ 57 Uppgifter som ska lamnas till initiativagaren

Initiativtagaren ska inom en manad efter att initiativet inkommit underrattas om hos vilken myndighet
inom férsamlingen som initiativet behandlas. Samtidigt ska man meddela den beraknade tiden for
behandlingen av initiativet och vem som ger ndarmare information om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet har lett till
atgarder.

§ 58 Undertecknande av handlingar

Beslut om undertecknarna av ett avtal eller en férbindelse som grundar sig pa ett beslut av
forsamlingens organ eller en tjansteinnehavare fattas av kyrkoradet med stod av 10 kap. 3 § 1 mom. i
kyrkoordningen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller nagon annan person som organet
utser.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokollféraren eller ndgon annan
person som organet utser.

Handlingar som géller beredning undertecknas av den som berett darendet.

§ 59 Mottagande av tillkdnnagivanden och stdimningar

Forutom av kyrkoherden kan en stamning eller annat tillkdnnagivande till férsamlingen dven tas emot for
férsamlingens rakning av forsamlingssekreteraren.

Forvaltningsstadga for Tyska evangelisk-lutherska forsamlingen i Finland | KBV 20.12 2023 27



Kapitel 6: Ikrafttradande och d@ndringar
§ 60 Ikrafttradande

Denna forvaltningsstadga trader i kraft den 1 januari 2024.

§ 61 Andringar som godkénts av kyrkofullmaktige (modell)

Kyrkofullmaktige har genom sitt beslut x.x.20... § godkadnt andringarna i x, x och x § i férvaltningsstadgan,
vilka trader i kraft ...
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